
Аннотация к рабочей программе 

Учебной дисциплины  

ОП.12. Основы исследовательской деятельности  
 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая  программа учебной дисциплины является частью  основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности  СПО 46.02.01 Документационное обеспечение управления   и 

архивоведение 

 

   Рабочая программа учебной дисциплины  может быть использована в 

дополнительном профессиональном образовании в рамках реализации  программ 

переподготовки кадров в учреждениях СПО. 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины 

 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности 

и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в 

ходе освоения профессионального модуля должен: 

 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь: 

- использовать методы научного познания в исследовательской 

деятельности; 

знать:  

- о последствиях своей профессиональной деятельности с точки зрения 

единства биосферы и биосоциальной природы человека; 

- основные термины и определения, используемые при формировании 

документов в области научно-исследовательской деятельности. 

 

Учебная дисциплина «Основы исследовательской деятельности» 

относится к предметам профессионального цикла в части освоения 

общепрофессиональных дисциплин и соответствующих общих и 

профессиональных компетенций (ОК и ПК): 

 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность 

и качество. 

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в 

нестандартных ситуациях. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для 

постановки и решения профессиональных задач, профессионального и 

личностного развития. 



ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, 

эффективно общаться с коллегами, руководством и потребителями. 

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, 

организовывать и контролировать их работу с принятием на себя 

ответственности за результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 

ОК 9. Быть готовым к смене технологий  в профессиональной деятельности. 

 

ПК 2.1. Участвовать в работе по экспертизе ценности документов в 

соответствии с действующими законодательными актами и нормативами. 

ПК 2.6. Организовывать использование архивных документов в 

научных, справочных и практических целях. 

ПК 3.2. Принимать меры по упорядочиванию состава документов и 

информационных потоков, сокращению их количества и оптимизации 

документопотоков организации.  

ПК 3.3. Вести работу по созданию справочного аппарата по 

документам с целью обеспечения удобного и быстрого их поиска.  

ПК 3.5. Принимать участие в разработке локальных нормативных актов 

организации по вопросам документационного обеспечения и архивного дела. 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 70 часов, в том числе: 

- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 48 

часов;  

- самостоятельной работы обучающегося 18 часов; 

- консультации для обучающихся  4 часов. 
 

 

 

 

 

 

 



 

2.СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ         

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем 

часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 70 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  48 

в том числе:  

- практические занятия 4 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 18 

в том числе:  

- подготовка докладов, рефератов и сообщений; 

- работа с литературными источниками; 

- составление тезисов, аннотаций, плана курсовой и ВКР; 

- определение научного аппарата исследования; 

- библиографического списка  

4 

2 

4 

2 

2 

- консультации 4 

Итоговая аттестация в форме: зачет по текущим оценкам  
 

 



 


