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1. паспорт  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности (специальностям) СПО Сетевое и системное администрирование.
Программа учебной дисциплины может быть использована в программах повышения квалификации и профессиональной подготовки работников в области компьютерных сетей и информационных технологий
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
дисциплина ОП.03 «Информационные технологии» входит в общепрофессиональный цикл. 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· обрабатывать текстовую и числовую информацию;
· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
· обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;
· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;
· базовые и прикладные информационные технологии;
· инструментальные средства информационных технологий.

Также целью учебной дисциплины является формирование у студентов общих и профессиональных компетенций:

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

ПК 3.1. Устанавливать, настраивать, эксплуатировать и обслуживать технические и программно-аппаратные средства компьютерных сетей.
ПК 3.5. Организовывать инвентаризацию технических средств сетевой инфраструктуры, осуществлять контроль оборудования после его ремонта.
ПК 3.6. Выполнять замену расходных материалов и мелкий ремонт периферийного оборудования, определять устаревшее оборудование и программные средства сетевой инфраструктуры.
ПК 5.2. Разрабатывать предложения по совершенствованию и повышению эффективности работы сетевой инфраструктуры.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 52 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 48 часов;
самостоятельной работы обучающегося 4 часа;
консультации 0 часов;

промежуточная аттестация 0 часов.

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	52

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	48

	в том числе:
	

	     лабораторные занятия
	26

	     контрольные работы
	4

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	4

	в том числе:
	

	Консультации (всего)
	0

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета     
	 


2.2. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины ОП 03 Информационные технологии
наименование



	№
	Наименование разделов, тем и содержание учебного материала
	Форма

проведения

занятия
	Кол-во часов
	Информационное обеспечение
	Содержание самостоятельной работы студентов

	Раздел 1. Информация и информационные технологии. Виды программного обеспечения. Технология работы с операционными системами

	Тема 1.1 Информация и информационные технологии

	1. 
	Информационные системы и технологии
Понятие об информационных системах и информационных технологиях, структура и практические примеры. Виды информационных систем на производстве, в науке, образовании. 
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	2. 
	Информация и информационные процессы
Информация, ее виды и свойства, методы кодирования. Способы обработки, передачи и хранения данных.
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	Тема 1.2 Виды программного обеспечения. Технология работы с операционными системами

	3. 
	Программное обеспечение и его виды
Виды программного обеспечения. Системное ПО, функции операционных систем, сервисное ПО, вирусы и антивирусы. Классификация прикладных программ.
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	Проиллюстрировать каждый вид программного обеспечения примерами

	4. 
	Операционные системы

Технология работы с операционными системами семейства Windows, Linux. Назначение, состав и загрузка ОС. Понятие окна. Структура и назначение элементов окна. Рабочий стол. Системное меню. Запуск программ. Система помощи (справка). Диалоговые окна. Файловая система (файл, имя файла, каталога, папки, имена дисков, путь к файлу).
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	


	5. 
	Работа с окнами, папками и файлами в среде графической операционной системы
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	Раздел 2. Технологии обработки текстовой и числовой информации

	Тема 2.1 Технология обработки текстовой информации

	6. 
	Обработка текстовой информации
Возможности текстового процессора. Основные элементы экрана. Создание и сохранение документа. Редактирование документа: копирование и перемещение фрагментов в пределах одного документа, и в другой документ и их удаление. Выделение фрагментов текста
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014. 
	

	7. 
	Создание и редактирование текстового документа
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	Тема 2.2  Текстовый процессор Microsoft Word

	8. 
	Форматирование документа

Установка параметров страниц и разбиение текста на страницы. Поиск и замена текста и формата. Установка параметров страницы и разбиение текста на страницы. Колонтитулы. Предварительный просмотр. Установка параметров печати. Вывод документа на печать
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	9. 
	Форматирование документов сложной структуры
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	10. 
	Работа с объектами в Microsoft Word. Внедрение и связывание документов других приложений

Вставка в документ рисунков, формул, диаграмм и таблиц, созданных в других режимах или другими программами. Редактирование, копирование и перемещение вставленных объектов
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	11. 
	Встраивание графических объектов, схем
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	12. 
	Редактирование и форматирование таблицы
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	Выучить теоретический материал

	13. 
	Контрольная работа 
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	Тема 2.3 Технология обработки числовой информации

	14. 
	Обработка числовых данных

Общие сведения об обработке числовой информации. Технологии обработки числовой информации. Электронные таблицы: основные понятия и способы организации. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	15. 
	Работа с простейшими формулами и функциями в среде табличного процессора
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	16. 
	Построение и форматирование диаграмм и графиков
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	17. 
	Построение фильтров в МS Excel
Обеспечение поиска и фильтрации данных. Типы критериев.
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	18. 
	Построение автофильтра и расширенного фильтра
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	Выучить теоретический материал

	19. 
	Контрольная работа 
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	Раздел 3. Мультимедиа технологии

	Тема 3.1 Мультимедиа технологии

	20. 
	Введение в мультимедиа

Мультимедийные программы – программные средства, позволяющие обрабатывать фото, аудио и видеоинформацию. Способы создания презентации. Проектирование, добавление объектов, настройка и демонстрация презентаций.
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	21. 
	Создание презентаций средствами программы Power Point
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	Тема 3.2 Растровая и векторная графика

	22. 
	Графика и ее виды
Понятие компьютерной графики. Работа с векторной и растровой графикой
	Л
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	

	23. 
	Создание векторных и растровых изображений
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	Выучить теоретический материал

	24. 
	Зачетное занятие
	П
	2
	Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014.
	


3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории «Программного обеспечения компьютерных сетей, программирования и баз данных»; 

Технические средства обучения: операционная системы Windows, программное обеспечение общего назначения (MS Office), обучающие и контролирующие программы.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: рабочее место преподавателя и рабочие места для обучаемых, оборудованных персональными компьютерами, объединенными в локальную сеть и имеющие выход в Интернет; принтер, проектор, установленные на рабочем месте преподавателя.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 
1. Михеева Е.В. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования /Е.В. Михеева, О.И. Титова. – 10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2014

Дополнительные источники: 
1. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные технологии. –М.: ОИЦ «Академия», 2014
4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Освоенные умения:
Обработка текстовой и числовой информации.

Применение мультимедийных технологий обработки и представления информации.

Обработка экономической и статистической информации с использованием средств пакета прикладных программ.

	Экспертное наблюдение и оценивание выполнения практических работ.

Текущий контроль в форме защиты практических работ 


	Усвоенные знания:
Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации.

Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий.

Базовые и прикладные информационные технологии.

Инструментальные средства информационных технологий.
	Оценка в рамках текущего контроля результатов выполнения индивидуальных контрольных заданий, результатов выполнения практических работ, устный индивидуальный опрос.

Письменный опрос в форме тестирования
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